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MS OUTLOOK

E-MAIL-Konto einrichten



E-Mail Programm MS Outlook

Neue E-Mail-Adresse anlegen LExtias) Aktionen 2 Adabe PDF
Um E-Mails senden und empfangen zu kénnen, braucht senden/Empfangen g
man eine E-Mail-Adresse. Diese Adresse legt man unter Sofortsuche /
JExtras® --> , Kontoeinstellungen™ an. il Adressbuch... Strg+Umschalt+EB
Im folgenden Dialogfenster geht man auf E*-Mail" und [} Crosnicisen
Klickt ,Neu® an. Eﬁ Regeln und Benachrichtigungen...
Postfach aufrdumen...
Kontoeinstellunger fa] Ordner “Geldschte Objekte” leeren
Formulare 3
Makro 3
Kontoeinstellungen...
\ Name Typ Im nun folgenden Fenster wahlt man POP3 und dann

,Weiter"

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswahlen

P

ienstanbieters (I5F) oder dem
Microsoft Exchange-Server der Organisation herstellen,

) Andere

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Wom ausgewahiten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-MNachrichten z

Ordner wechseln | Persdnliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Dokumente und Einstellur

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Im folgenden Fenster
Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf 'Weiter' wird eine Verbindung zum E-Mail-Server hergestellt, und die Einstellungen fiir glbt man dle Daten,
Ihren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert.

die man von Provider

Thr Name: [Brigite] | (Internetanbieter)
Beispiel: Melanie Speckmann

bekommen hat ein. Nur

E-Mail-Adresse: |glueu:kskind @chello.at |
Beispiel: melanie @contoso.com unter ,,Ihr Name" kann

o — | man einen beliebigen
Kennwort erneut eingeben: | ========== |

Namen eingeben.

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
Bei nicht aktivierten
»Servereinstellungen

“ und ,Weiter"

R e EERRLLE
[ servereinstellungen oder zusétzliche Servertypen manuell konfigurieren SUCht OUtIOOk d|e Ser-

verdaten automatisch.

[ < Zurlick ", Weiter > ] [Abbremen
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MS Outlook E-Mail Programm

Es kann jedoch sein, dass das nicht funktioniert. Dann muss man die Servereinstellungen manuell konf -

gurieren. Dazu aktiviert man ,Servereinstellungen ..." und geht auf ,Weiter".

/

[#]5ervereinstellungen oder zustzliche Servertypen manuell konfigurieren:

[ < Zurick J[ Weiter > ,] [Abbred‘uen]

Im folgenden Fenster wahlt man ,Internet-E-Mail" und bestatigt mit ,Weiter". Danach erscheint folgendes
Fenster. Hier gibt man zusatzlich zu den Provider-Daten auch noch den Posteingangs- und Postausgangs-

server ein. Auch die erhalt man vom Provider.

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konto richtig funktionierj

Benutzerinformationen
Ihr Mame: |Brigitte | ff empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
ler Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
E-Mail-Adresse: |g|ued<5kjnd @chello.at | Sie auf die Schaltlache unten kicken
(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen
[ Kontoeinstellungen testen ... ]
Kontotyp: | POP3
Posteingangsserver: ||:un|:u.|:|'|elln.at ’ |

Postausgangsserver (SMTP): |mgate.|:helln.at |

Anmeldeinformationen

Benutzername: |g|uen:k5kind @d‘uellu.atgluedcsl|
Kennwort: | R —— |
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung e - 3
(SPA) erforderlich L Weitere Einstellungen J

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [Abbremen ]

Klickt man wieder auf ,Weiter" fehlt nur noch ein ,Fertig stellen™ im nachsten Fenster und das Konto ist

fertig eingerichtet.
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